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Quyét Théing, ngay 06 thang 01 nam 2026
$é: J/QP-TTPVHCC

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy che quin ly sir dung tai san c¢dng, Quy ché chi tidu noi b va
phén phdi thu nhép do tiét kiém Kinh phi ctia Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢éng
phuong Quyét Thing nim 2026

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
PHUONG QUYET THANG

Can cir Lugt Quan Iy, sir dzmg tai san céng ngay 21/6/2017 da duoc sira
doi, bo sung mét sé diéu theo Ludit s6 64/2020/0H14, Lugt s6 07/2022/QH15, Ludt
$6 24/2023/QHI1S5, Ludt s6 31/2024/QH135, Ludt sé 43/2024/QH15, Ludt sé
56/2024/QH1S5 va Ludt s6 90/2025/QH135;

Céin cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé
Quy dinh ché do tu chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh déi véi cdc co quan Nha nuoe,

Can cit Nghj dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phii Sira
doi, bé sung mér sé diéu cia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 fhdng 10
nam 2005 cua Chinh phii quy dinh ché dg e chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuoce;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Ly, sir dung tai san cong;

Can cit Thong nr huéng dan lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 cua Lién bg Tai chinh-Bo Néi vu quy dinh ché dp i chu, tie chiu trdach
nhiém vé sir dung quan Iy hanh chinh déi véi céc co quan nha mide.

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy
dinh ché dg cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi;

Cdn cir Thong tr s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bé Tai chinh sira
doi, bo sung mét sé diéu cia théng i s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndam
2017 cua Bé truong Bé tai chinh quy dinh ché do cong tdac phi, ché dp chi héi
nghi;

Cain cir Nghi quyét s6 28/2025/NQ-HDND ngay 14/11/2025 ciia HDND tink
Thai Nguyén quy dinh mirc chi cong tdc phi, chi héi nghi déi véi co quan, 16 chite,

don vi thuéc pham vi quan Iy cia tinh thdi nguyén;
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Can cir Nghi quyét s6 49/2025/NQ-HPND ngay 30/12/2025 ban hanh
quy dinh mirc chi thuc hién cdc hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Thdai Nguyén.

Can cir Bien ban cugc hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phiong
Quyét Théing ngay 05/01/2026,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly st dung tai san
cong, Quy ché chi tiéu ndi bo va phan phdi thu nhap do tiét kiém kinh phi cta
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng phudng Quyét Thing nam 2026.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tr ngdy 01/01/2026 va cac nam tiép theo
trong thoi ky on dinh ngan sach.

Cén bg, cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuong Quyét Thing
cin ¢t quyét dinh thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, ndi dung nao bat hop ly s€ do Téap thé cén bo,
cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong quyét dinh stra ddi cho phu hop./.

Noi nhan:

- Lanh dao UBND phudng;

- Kho bac NN KV VII;

- Céc can bd, cong chirc TTPVHCC;
- Luu: VT, TTPVHCC.

GIAM POC

TRUNG TAM \
PHUC VU
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Quyét Théing, ngay 06 thang 01 ndm 2026

QUY CHE
Chi tiéu ndi by va phan phdi thu nhép do tiét kiém kinh phi
ciia Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¢ong phudng Quyét Théng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0OP-TTPVHCC ngay 06/01/2026

cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuong Quyeét Thang)

I. QUY PINH CHUNG:

Thuce hién nghiém chinh phap 1énh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi va
cdc van ban huéng dan ciia B, nganh trung wong, cua Tinh uy, UBND tinh vé
tiét kiém chi tiéu ngéan sach, cong quy.

Nang cao chét luong chuyén mon, hiéu qua cdng tac, cai cach thu tuc hanh
chinh nhdm hoan thanh tét nhiém vu chinh tri dugc giao. Khong vi qua chi y dén
cét giam chi tiéu ma anh hudng dén chét luong cong tac.

Str dung kinh phi chi hanh chinh phai dam bao cac nguyén tic sau:

+Dbi v6i cic khoan chi cé dinh mie ciia nha nude, cua tinh phai thuc hién
chi theo tiéu chuan, dinh mtrc d6 ban hanh.

+ Déi véi nhimg khoan chi chua ¢6 dinh mtc phai hét stre tiét kiém va thuc
hién theo qui dinh cu thé cia quy ché nay.

- Viéc chi tra tién luong va phan phdi thu nhap ting thém do tiét kiém chi
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc va thanh tich c¢ong tac cia
ting can bd cong chire, lao dong hop dong 111.

II. QUY CHE CU THE VE CHI TIEU NOI BO:

1. Chi tién cong tac phi

Truong hop cén bo duge Thu truong don vi cir di cong téc trong va ngoai

tinh dugc thanh toan cac khoan sau:



- Thanh toén tién tau xe bao gdm: Vé tau, xe van tai cong cong tir co quan
dén noi cong tac va nguoc lai, cude qua pha, do ngang cho ban than va phuong
tién cua nguoi di cdng tdc, phi s dung dudng bd va cude chuyén cho tai li€u
phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi di cong téc truc tiép chi tra.

- Truomg hop ngudi di ¢dng tac st dung phuong tién do co quan thué thi ngudi
di cong téc khong duge thanh todn tién tau xe, viée thué xe do Thu truéng don vi
xem xét quyét dinh trén co s hop dong thué phuong tién tinh dén gid van tai
phuong tién khac dang thuc hién cting thoi diém tai viing dé cho phit hop.

Vé tau xe, cu duong,... thanh todn theo vé hgp 1. Néu cén bo tu tc
phuong tién ma khoéng ¢ chimg tir thanh toan thi duge thanh toan bing gia cudc
van tai hanh khach tai dia phuong.

- Phu cép luu tra: 1a khoan tién don vi tra cho nguoi di cong tac phéi nghi
lai noi dén cong tac dé hd tro tién an va tién tidu vit cho ngudi di cdng tac tinh
tir ngay bét dau di cong tac dén khi tro vé co quan, don vi (bao g6m thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mire chi t6i da khong qua 200.000 d/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay, ngodi tinh Thai
Nguyén) chi 100.000d/ngay/nguoi.

- Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

* Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cdng tic & quan, thanh phd thude thanh phé truc thudc trung wong,
mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di ¢ong téc tai cac vang con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

* Thanh toén theo hoa don thyc té:

- Truong hop di cong tac ngoai tinh (Céac thanh phé truc thudc Trung vong:
Ha Noi, TP HO Chi Minh, TP Hai Phong, TP DPa Ning, TP Hué, TP Can Tho):
duoc thanh todn theo gid thué phong thuc té ctia khéch san thong thuong nhung
mic thanh toan t6i da khong vuot qua 1.000.000 dong/ngay/phong 2 ngudi.

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac cd 1€ ngudi hodc 1é nguoi



khac gidi thi dugce thanh todn theo mirc thué phong riéng theo mic gia thué
phong thue t€ nhung toi da khong duoc vuot muce tién thué phong ctia nhitng

nguoi di cing doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

- Trudng hop nguoi di cong téc do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h
dén 24h cling ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cua ntra ngay nghi thém (bao
gdm ca hinh thirc thanh toan khoén va thanh todn theo héa don thue t&) toi da
biang 50% mtrc thanh toan khodn tién thué phong nghi tuong tng cua timg déi
tugng; khong thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua

dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

- Chung tur lam can ctr thanh todn tién thué cho nghi la giay di duong c6 ky
duy¢t dong dau cua Lanh dao va ky xdc nhan déng dau ngay dén ngay di cua co
quan noi can by den cong tac va hoa don hop phap (trong truong hop thanh toan

theo gia thué phong thue té).
2. Chi tién Iam thém gior

Chi dugc thanh toan tién lam thém gid khi ¢ yéu cau cua Lanh dao co
quan. Khi ¢6 y€u cau lam thém gio, Lanh dao ky phi€u béo lam thém gid dé
cham cong theo thang. Cudi thang, hodc cudi quy, can by dugc giao phu trach
theo ddi cham cong lam thém gid cdn cr bang cham cong, lam tha tuc thanh
toan gui K€ todn Trung tdm thanh todn cac ché do lién quan theo quy dinh hién
hanh. (Can ctr Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu).

3. Chi phuc lgi tap thé va nudc udng gio lam viéce

Thue hién mua che, nude uéng phuc vu cho can bd va tiép khéch ctia Lanh

dao, ctia co quan do bd phan hanh chinh mua va quyét toan hang thang hodc quy

theo thuc té.
Chi khen thudng va phc loi:

- Chi tién cho CBCC nhan ngay Qudc t& phu nit 08/3, Ngay 20/10:
500.000d/nguoi



- Chi phi bdi dudng cho cén bo vao céc ngay 18 30/4, 1/5, 2/9, Gid t6 Hung
Vuong mdi can bd toi da khong qua 1.000.000d/ngudi.

- Chi tét am lich, mdi can bd khong qua 7.000.000d/ngudi chi bing ngudn

khoan chi do don vi tiét kiém chi trong nam.

- Chi ho tro tién trang phuc cho can b, cong chue, nguoi lao dong (k€ ca

ngudi lam viée kiém nhiém), ti da 1.000.000 dong/ngudi/ nam.

- Chi thdm hdi can b trong co quan 6m dau c6 khd khan dot xuat nhu: B9,
me (dé, vo, chong) hodc vo, chong con cdi 6m dau phai nam vién, tai nan, rui ro

co quan tham hoéi muc chi theo cén doi thu chi moi nam (khoéng qua 2 [an/nam).

- Viéc hiéu hy trong ndi bd co quan (tr than, phy mau, vo, chong, con).

Mirc chi gom: vong hoa va phong bi (theo cin doi thu chi).

- Viée chi hiéu hy ngoai don vi do mdi quan hé cong tac. Mtc chi bing
hién vat, tién mat tir 300.000d dén 500.000d/ lugt.

- Chi gp mit can bd, nhan vién trong co quan cac ngay thanh [ap nganh, tet, I¢.....

- Chi phi hé trg cho cic chuyén di nghi mat, thim quan cta can bd trong

ndm do co quan to chuec.

- Chi gip mit va dong vién cac chéu hoc sinh gidi la con can b trong co
quan muc chi tir 300.000d - 500.000d/chau.

- Chi g@p mat dau, ré cc gia dinh anh em trong co quan trong ndm vao dip

cudl nam.

- Chi chia tay can b, cdng chtrc phong chuyén cong tac, nghi huu, ché do
khong qua 500.000d/nguoi.

- Chi viéng, chia buon CBCC tai co quan: Bo, me dé, bo me v¢ hodc

chdng, con ciia can bd mire chi TM tir 500.000d -1.000.000d/nguoi.
4. Mua sim vin phong phim

Céc dung cu vin phong phdm khac, by phan hanh chinh 1ap 1ap phiéu dé xuat

trinh Lanh dao phé duyét dé trang bi phuc vu nhiém vu chuyén mon.



Riéng ve giay in va muc in bd phan phé (6 Iinh tai kho trén co sd st dung tiét

ki¢m, thuc hién do muc may in, khi con tdn dung duoc thi khong mua méi.

Viéc phd t6 van ban phan cong can bg chuyén trach dam nhiém, khong st
dung mdy pho té vao sao chup tai liéu riéng. Cac phong ban can phd to cdc lai
liéu, vdn ban cé lién quan phai duoc su déng y cua Lanh dao Trung tam. Ngudi
st dung mdy phd t6 phai vao s6 theo ddi sé luong van ban pho td, cd ky nhén
clia ngudi phod to. Cudi thang bd phén ké toan déi chiéu phiéu xuét kho va sb
theo doi s6 lwong vin ban phé to.

5. Chi tién cong lao dong hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP

Can cu Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé
hop dong déi véi mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

Tuyén dung hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh phu lam vi¢e tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong phuong Quyét Thing, mirc
tién cong lao dong theo Quyét dinh ctia UBND phudng Quyét Thing quy dinh.

6. Chi hd tro kiém nhiém

Ho tro ké todn kiém nhiém cla Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
phuong Quyét Thang: 1.000.000 dong/thang.

7. Chi thye hién cic hoat dgng kiém soat thi tuc hanh chinh:

Céan ctr Nghi quyét s6 49/2025/NQ-HDND ngay 30/12/2025 ban hanh
quy dinh muc chi thuc hién céc hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Thai Nguyén, can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé xuit,
trinh 1anh dao duyét, sau do gui hd so, chiing tir cho Ké toan Trung tdam Phuc vu
hanh chinh ¢6ng thanh toan.

8. Mua sach bao va tai liéu nghién ctru:

Tai li€u, sach bao phuc vu chuyén moén thi Lanh dao chi dao truc tiép céan
bd Trung tdm 14p du tra d& mua phuc vu. Truong hop tai liéu ban theo cac dot
tap huén nghiép vu, hdi thao thi ngudi truc tiép du tap huan, hoi thao bao cdo

Lanh dao duyét mua va thanh toan.



9. Quan Iy tai san dung cu ctia co quan:

Nhimng tai san, dung cu trang bi cho cac to str dung can phai bao quan giit
gin céan thén, néu lam mét mat, hong hoc khong c6 1y do chinh dang thi phai bdi
thuong. Khong duoge tu y di chuyén tai san tir phong nay sang phong khéc khi
chua dugc sy dong ¥ cta Lanh dao Trung tam. Khi khéng c6 nhu cau st dung
hodc khi tai san bi hu hong cAn stra chira, cdc tO lam tha tuc ndp tra hodc lap

phiéu bao hong qua Lanh dao dé giai quyét.
10. Chi tién hdi nghi:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh, chi chi nhiing ndi dung nhu sau:

Déi véi cac hoi nghi, hdi thao. tdp huan, do Trung tdm to chic duge chi
phu cép tién dn va tiéu viit cho tat ca can bd t6 chire, dai bieu tham dy va giang

vién tir nguon kinh phi khéng tu chu.
- Noi dung va muc chi cu thé nhu sau:

+ Tién thué hoi trudng, trang tri hdi truong, tai liéu, tién nudce chi theo thue

té, riéng tién nude téi da khong qua 30.000 déng/buéi (nura ngay)/dai biéu.

+ HJ tro tién dn cho dai biéu la khdch moi khong thude dién hudng luong

tr Ngén sach nha nuée: T6i da khong qua 150.000d/ngudi/ngay.

- Chi thué giang vién, bao cdo vién: D&l v6i cac hoi nghi, hdi thao, tap huén ¢6
thué giang vién thi dinh muc thué giang vién ap dung theo qui dinh vé chi phi thué
gidng vién tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia Bd Tai chinh ve quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi va Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 vé Stra dbi, bd sung mét s diéu ctia Thong tw sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua BO Tai chinh, Nghi Quyét dinh s6 39/2025/NQ-HPND ngay
10/12/2025 ctia HDND tinh Thai Nguyén vé quy dinh mot s& mue chi cho cong tac

dao tao, bdi dudng cdng chirc, vién chiic thude pham vi quan ly ctia tinh Thai Nguyén.
- Vin phong phdm: Thanh todn tién theo thuc chi nhung dam bao tiét kiém.

- Céc khoan chi khac nhu thué phong hop, thué thiét bi, cat dén phong
chi,... trong ché do chi hoi nghi, hoi thao dugc thanh todn theo ché do thuc chi

do Lanh dao Trung tdm quyét dinh trén co so tiét kiém va hop ly.



11. Chi hanh chinh phuc vy khac:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong chi té chire di chiic mimg dbi véi ky niém
céc ngay 1& ngay thanh 1ap do céc co quan, ban, nganh cua tinh, phuong té chir.
Tang hoa, hién vat hodac tién mat tri gia tr 500.000d-1.000.000d/don vi, trudng hop
déc biét khac do Lanh dao Trung tam quyét dinh hinh thtc 6 chire, tiéu chuan va
ché do cu thé.

Ngoai nhitng ndi dung qui dinh trén day, nhiing khoan chi tiéu con lai thuc
hién nhu quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Céc truong hop dic biét khac do
lanh dao quyét dinh.

II1. QUY CHE PHAN PHOI TIET KIEM

Viée tra luong cho Can by CNVC thuc hién theo cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nudce. Trong qua trinh thyuc hién khoan bién ché va kinh phi hanh chinh,
kinh phi tiét kiém duoc dé bo sung thu nhap duoc phan phdi nhu sau:

Nguon kinh phi tiét kiém duoc tiy thude vao timg nim s& phan bé cho can
b6 cong chirc va ngudi lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché, lao dong hop
ddng c6 tra bao hiém.

Viéc phéan phéi thu nhép cho can bo co quan dugc tinh theo muc binh quan
chung va két qua cong tac duoc xét tir cac yéu td sau:

1. Xét thoi gian tham gia cong tac.

2. Mirc d6 dam nhan khéi lugng cong viée duge phan cong.

3. Thanh tich cong tac duge phan loai binh bau theo A, B, C.

1. Két qua cong tac

- Két qua cong tac hoan thanh tdt: Loai A (c6 ké hoach cong tac, moi viéc
giao déu hoan thanh vdi chat lugng tét, dung thoi gian, chu dong dé xuat cong
viéc, co ché chinh sach, bién phap cong tac).

Yéu to giam trir:

+ Khong chu dong trong cong téc, cac cong viée déu hoan thanh & mirc

trung binh, cé viéc con phai nhdac nhd dén lan tht 2 trd 1én.




+ Cd ndi dung khong hoan thanh diing thoi gian, chét luong cong viée chua

tot chua dén muc kiém diém, chua chu dong dé xuat cong viéc.
+ Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, yéu vé chuyén mon nghiép vu.

+ Mac mgt trong cac khuyét diém sau: Tu y gidi quyét cac cong viéc khong
ding ché do chinh sach, khong ding tham quyén gdy hau qua xau, tham muu cho

Léanh dao sai dan dén gay hau qua xdu, bi xi Iy ky ludt tir khién trach trér lén,
2. Chép hanh chinh sich phap luit
Chap hanh t6t Nghi quyét cia Dang céc cdp, chinh sach va ché do cia nha nude.
Yéu té giam trir:
+ Chép hanh chua tét nhung chua dén mue bi ky luét.
+ Vi pham chinh sach, ché do,N ghi quyét ctia Dang va Nha nude bi xir Iy ky luét.
3. Tinh ky luat
C6 y thire ky luat, chap hanh thoi gian lao dong tdt, cham chi trong gid lam viée.
Yéu td giam trur:
+Y thie ky luat kém, phai nhéc nhé nhiéu lan.
+ Vi pham ky ludt, phat ngon bira bai khong mang tinh xay dung.
4. Tinh than phdi hop cong tac

Chu dong phoi hop cong tac giltta cac can b trong co quan, phoi hop véi

don vi cOng tac, hoan thanh tot nhiém vu.
Yéu td giam trur:
+ Tinh than phoi hop cdng tac tuong doi tot.

+ Khong chu dong phdi hop cong tic, gy khé khan cho ngudi khac khi

phdi hop cong téc dé Lanh dao phai nhic nho.
5. Tinh trung thuc
Trung thuc, that tha va thang thin trong cdng téc cling nhu trong sinh hoat.

Yeéu to giam tru:




+ C6 viéc thiéu trung thuc nhung khong gay hau qua.

+ Thiéu trung thyuc trong cong viée va cude sbng, ¢6 hanh vi chuyén mon
sai trai nhu gidu diém cép trén trong khi thuc thi cong viée.

6. Tinh thin hoc tip

Tich cuc tham gia hoc tap nghién ctru chinh sach, ché do, Nghi quyét cua
Dang, tham gia day du céc budi hoc tap do cép trén td chc.

Yéu t giam trir:

+ Tham gia khong diy du cdc budi hoc tap (Khong co 1y do, khéng duoc
cap trén dong ¥).

+ Khéng chiu kho nghién ctru chinh sach ché do thudc linh vue dugc phan
cong khi giai quyct cong viéc khong dung chinh sach ché do hodc ning lyuc

chuyén mén yéu.

7. Y thire tiét kiém

Tinh than tiét kiém tot, mdi viée lam déu thé hién tinh than tiét kiém.

Yéu té giam trir:

+ Tinh than tiét kiém chua cao vé c4c linh vuc: St dung dung tai san trang
thiét bi, kinh phi, dién nudc, vat tu tai san co quan, thoi gian lam viéc.

- Truong hop bi nhic nhé dén lan tha 3.

-Y thirc tiét kiém kém, khong chdp hanh quy dinh cua co quan, gy lang
phi hodc hdu qua 1én, gay hau qua nghiém trong (ngoai ra con phai boi thuong
theo quy dinh).

8. Pao dirc 16i sébng

C6 pham chat chinh tri t3t, ¢ dao dic tét, khiém tén, c6 161 séng lanh manh.

Yéu td giam trir:

- C6 biéu hién vi pham dao dirc nghé nghiép, 16i séng ¢6 biéu hién khong
lanh manh, phai nhéc nho.

- C6 16i séng khong lanh manh, vi pham dao dirc nghé nghiép.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
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Giao cho b phén hanh chinh, ké toan thdng nhit quan Iy viéc sir dung
kinh phi mua sim, stra chira tai san, trang thiét bi lam viéc ctia Trung tim. C6
trach nhiém theo ddi, don dbc kiém tra va nhic nhé cde td thue hién tot Quy dinh
nay. B phan Hanh chinh, hiu cin giup Lanh dao Trung tdm theo doi, ghi chép,
gidm st quan ly va dinh ky hang nam phai bdo cdo tinh hinh str dung kinh phi, vét
tu, tai san, cdng ng va cac quy cua co quan trude hdi nghi can b CNVC cua co
quan theo quy dinh.

Trén day 1a ndi dung mot s6 quy dinh vé chi tiéu hanh chinh va viéc phén
phéi thu nhap do tiét kiém chi ngan sach cia Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong phuong Quyét Théng. Quy ché nay d6é dugc Trung tim théng nhét thong
qua dugce thuc hién tr ngay 01 thang 01 ndm 2026 va cdc ndm tiép theo trong

thoi ky 6n dinh ngén sach /.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-TTPVHCC ngay 06/01/2026
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phieong Quyét Thing)

Nhim nang cao hiéu qua cong tac quan ly, stir dung tai san cong dam bao viéc
quan ly, str dung tai san cdng tai co quan hiéu qua, tiét kiém; chéng lang phi, that
thoat.

Nang cao tinh than trach nhiém cta can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong
cdng tac quan ly va stir dung tai san cong cua co quan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong Quyét Thing xay dung Quy ché
quan ly va str dung tai san cong nhu sau:

I. CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Can cu Luét Quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017 da duogc sta doi,
b6 sung mot sb didu theo Luat sb 64/2020/0H14, Luét sb 07/2022/QH15, Luét sb
24/2023/QH15, Luat sd 31/2024/QH15, Ludt sb 43/2024/QH15, Lut sb
56/2024/QH15 va Luét sé 90/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé digu cua Luét Quan ly, st dung tai san cong;

II. QUY PINH CHUNG:

- Viéc mua sam tai san cua don vi phai dugc tinh toén can nhéc cho phu hop
va dat hiéu qua st dung. Hang nam cin ctr vao ngudn kinh phi ctia don vi, can bd
phu trach tong hop nhu ciu mua sém trang thiét bi cua co quan, cén bd, cong chuce
xdy dung ké hoach, du toan mua sim trang thiét bi phuc vu hoat dong cua don vi
trén co s& uu tién dau tu mua sam trang thiét bi lam viéc cho can bd phuc vu cong
tac chuyén mon.

- Viéc t6 chire mua sdm phai thuc hién theo quy dinh hién hanh vé déu thau,
tham dinh gia, khat sat gia ca thi trudng, xem xét vé chét luong, chung loai trang
thiét bi mua sdm cho phti hop véi cong ning sir dung thuc té tai don vi.




- Nhiing tai san dugc giao cho can b, cng chire trong don vi quan 1y sir dung
dé lam viéc, phai ¢o trach nhiém bao quan gitr gm khong dugc tu v di chuyén hoic
mang tai san ra khoi noi quy dinh khi chua c¢6 su dong ¥ cua lanh dao.

- Cac by phén dugc phan cong quan ly tai san khi st dung bi hu héng cén sira
chita, dé xudt lanh dao phé duyét chu truong, du todn kinh phi sua chira.

- Tai san bi hong hoan toan khong thé st dung dugc cac by phén, ca nhin quan
ly lap phiéu bao hong, néu tai san hong ma con tan thu duoc phé lidu dé xuét Lanh
dao co quan cho ban thanh ly ban thu ndp ngén sach.

- Truong hop hong héc, mat mat khong ¢6 1y do chinh dang thi can bd phu
trach phai chiu trach nhiém bdi thudng hoan toan.

III. QUY PINH CU THE:

1. Muc dich yéu cau:

bam bao viéc quan ly, st dung tai san cdng tai co quan hiéu qua, tiét kiém,
chéng lang phi, that thoat

2. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung:

Quy ché nay duoc ap dung ddi vdi toan bo tai san trong ndi bd co quan Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong phudng Quyét Thing.

3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin:

- Tai san cong phai dugc quan ly tip trung, thong nhét, ¢6 su phan coéng cho
tap thé, cé nhan quan 1y. Lap hd so sb sach theo dai, quén Iy chit ché, to chic kiém
ké, danh gia tai san theo quy dinh hién hanh.

- Tai san cong phai duge stir dung dting muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
dg; dam bao cong bfmg, hiéu qua, tiét kiém va phai tuan theo quy dinh hién hanh vé
quan ly va st dung tai san.

4. Tai san cong tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh c¢ng phuong Quyét Thing.

a) Phén loai tai san cong:

- May moc thiét bi: May vi tinh, may in, may chiéu, ti vi, ddu dia, may diéu
hoa, am ly, loa dai.. va cac mdy mdc khac, thiét bi vin phong khac.

- Cong cu, dung cu quan ly: Ban, ghé, ta, két sit, ta tai licu.

- Céc loai may mac, tai san khac.

b) Ngudn hinh thanh tai sén:

- Kinh phi ngan sach giao dy toan hang nam.

- Piéu chuyén tir don vi khéc.

- Tlep nhén tai san do duogc tai trg, cho, tang.

5. Quy dinh cu thé:

a) Quy trinh thii tuc mua sim tai sin cong:




- Cain ¢t dy toan chi ngan sach hang nam ctia Trung tdm; cin cir vao nhu cau
thuc té, dinh ky céc bo phan, cén bg, cong chire dang ky nhu ciu trang bi tai san gii
vé can bd phu trach hanh chinh tong hop.

- Can b0 phu trach phéi hop voi cac phong ban, bd phan chuyén mon khao sat,
kiém tra, ra soat tong hop trinh lanh dao UBND phé duyét chu truong, ké hoach mua
sAm tai san.

- Sau khi dugc Lanh dao phé duyét chu truong, ké hoach mua sim, can bd
dugc phan cong phdi hop tham muu t6 chice lva chon nha thau cung cip, dam bao
chét luong tai san va thuc hién mua sdm tai san theo dung quy dinh hién hanh cua
Nha nudc.

- Sau khi hoan thanh viéc mua sdm tai san, can by duoc phan cong lam thu tuc
ban giao tai san cho ¢4 nhan, don vi quan 1y, st dung ddng thoi 1ap hé so quan 1y tai
san theo dung quy dinh.

b) Stra chira, biao dudng, thanh ly tai san:

Viéc sira chita tai san phai dé xuét trinh Lanh dao phé duyét chu truong va du
toan kinh phi.

- Truong hop tai san bi hu hong dot xuét, bd phéan, ca nhan dugc giao quan ly,
str dung 1ap gidy béo hong giri vé bo phan hanh chinh dé kiém tra, 1ap du toén trinh
Lanh dao xa phé duyét.

P&i v6i tai san hu hong ma kinh phi stra chita dudi 200.000 d/1an/don vi tai
san thi sau khi kiém tra s& giao bd phén, ¢ nhan truc tiép quan 1y sir dung tai san dé
chiu trach nhiém sira chita va hoan tat thu tuc thanh toén.

Nghiém cdm viéc cac bd phan, ca nhan tu y sua chira, thay doi tai san cong
khi chua dugc Lanh dao cho phép.

- Céc bd phan, c4 nhan duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong can thanh 1y
thi tién hanh 1ap danh muc giri b phan Vian phong, ké toan tong hop tham muu cho
Lanh dao xa thyc hién quy trinh thanh 1y tai san theo quy dinh hién hanh.

6. Trach nhiém quan ly, sit dung tai san cong:

- B phan ké toan chiju trach nhiém cap nhat mo s6 theo ddi bién dong tai san,
theo doi nguyén gia, tinh hao mon, gia tri con lai cua tai san.

- Thuong xuyén kiém tra giam sat viéc quan ly, st dung tai san cla cac bd
phan, ¢4 nhan dé tham muu cho lanh dao cac bién phap xt Iy ¢6 hiéu qua.

- Pinh ky, dot xuit theo yéu cau cla cép trén to chire kiém ké tai san dé béo
cao theo quy dinh.

- Céc bd phan, ca nhén truc tiép quan 1y, st dung tai san: Chiu trdch nhiém
quan ly, sir dung tai san dugc trang bi ding muc dich, dat hiéu qua cao, kip thoi dé
xudt viéc stra chita, bao dudng, diéu chuyén, bd sung cho phu hop véi nhu cau va
muc dich st dung.
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